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内容简介：
·第一本涵盖专业和就业技能模块的教材：包括求职所需的所有技能（以及大量的实际操作机会）和求职方略

·采访著名的毕业生雇主，并以此作为实践案例
·涵盖学生面试中最集中被问到的问题，比较求职者的相似经历
·通过活动式、体验式、社会性和反思性学习培养技能，加深理解
·为学生提供管理自己和他人、开展项目必备的技能经验，帮助他们在工作中不断进步

·覆盖就业相关内容：除了全方位介绍工作技能和求职技能之外，本书还介绍了雇主眼中的重要领域，包括面对客户的技巧和创业精神

·综合性指南，实现了理论和技巧的平衡，部分针对实际学习的需求经过了重新修订、完善和拓展
就业是所有大学生毕业后最重要的任务之一，在竞争日益激烈的毕业生就业市场上，接受过高等教育的学生都在努力寻找自己的理想工作，这也是他们的最终目标。
本书专为学生撰写，为初入职场者提供了众多求职技能，是一部极为优秀的就业指南。本书内容直接、实用、方便，可以帮助学生不断成长、积累经验和完善自身，有助于他们在众多求职者中脱颖而出，走上自己理想的职业道路。
作者鼓励学生们跟随书中内容，反思自己的个人技能和眼前的机遇，为毕业后走上求职道路积累丰富的经验。《商界就业指南》不但会帮助学生找工作，还会促使他们在接下来的工作中继续努力。
有一个“项目”贯穿全书，它鼓励学生们参与实践，主动学习。这部循序渐进的就业指南将引导学生整理自己拥有的资源，如个人发展计划、电子档案、学习记录和个人简历，确保他们对踏进职场做好了万全准备。读者还可以获得许多宝贵的就业技能，因为本书不但介绍了传统的就业路径，还涵盖了自主创业、社交媒体和非传统职业路线。
本书拥有配套的在线资源中心，包括：
学生资源：
·技能审核表
·网上申请表格示例
·有针对性的网络链接
·从业者、学生和毕业生的音频讲座
讲师资源：
·告诉讲师如何运作项目的简要说明
·为不运作项目的讲师提供的教学活动
·引导学生审核自身技能的提示
目标读者：
本书可纳入就业或职业发展课程，适用于本科生，特别是商业和管理专业的本科生。 
目录：
如何使用本书
第一部分 界定与培养就业技能
1、简介

2、技能审核：学习日志与丰富技能
3、思考和调整技能

4、强化你的技能：从人群中脱颖而出
第二部分 发展基本就业技能
5、在大学和工作中参与项目 
6、团队合作1：入门

7、团队工作2：保持
8、面对客户的技巧

第三部分 投入工作
9、整理资历
10、寻找工作

11、职业管理：创造机会

12、投入工作
作者简介：
本书作者为玛丽范尼·拉姆利（Maryvonne Lumley）和詹姆斯·威尔金森（James Wilkinson）。
玛丽范尼·拉姆利经常为全职和兼职员工提供就业相关的讲座，同时也在西伦敦大学国际商学院求学。她拥有丰富的商业经验，对当前的毕业生就业市场有着第一手洞察。她不仅拥有丰富的实践知识，还拥有人机交互学士学位和教育心理学硕士学位，为撰写本书提供了理论支持。
詹姆斯·威尔金森是伦敦商业管理学院的教学评估主管，曾在一所重点研究型大学教书。作为伦敦大学国王学院的高等教育研究员，他支持早期职业培训和自己提出的“与学习相结合的就业能力与研究”（CLEAR）教学方法。
在此之前，作为西伦敦大学的高级讲师，詹姆斯参与了众多就业相关的研究和课程开发项目，还是一个欧盟资助的国际项目主管，负责设计一种培养跨文化交际能力的全新教学模块。 2010年，他被英国高等教育学院授予国家荣誉教师。

媒体评价：
“本书超越了目前市场上所有同类作品。”
----大卫·多德斯韦尔-阿尔维（David Dowdeswell-Allaway），东英格兰大学
“本书专注于就业的特性和帮助读者踏上自我发现之旅，在同类作品中脱颖而出。”
----约翰·沃特金斯（John Watkins），伦敦大学考文垂分校
谢谢您的阅读！
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