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內容簡介：
別再停留在以前的一招半式舊思維，
跟著黑主任不斷精進，就能升職加薪受讚賞！

舉凡產品發布、媒體宣講、融資路演等大場面，每週或每月一次的工作匯報、提案會議，都是發揮實力的關鍵時刻。

在這樣的時刻，一份好的PPT是你站上「機會」舞台時的底氣，勝過千言萬語！這也解釋了現今職場上一種普遍的現象——PPT能力強的人，更受老闆喜愛，升職加薪的速度也較一般職員更快。這並不是因為老闆對PPT情有獨鍾，而是更欣賞「在關鍵時刻表現能力強」的人。

詳細文字說明&豐富圖解，
教你做出好的職場PPT！

職場人並不需要瞭解所有PPT按鈕、完整的簡報理論，或學會那些酷炫但費時費力的技巧。

除了好PPT的3大要素：令人驚豔的視覺美感、令人折服的邏輯內涵、不該踩的雷不要踩外，職場人需要的簡報教學，應該是情境化的、可快速複製套用的，更重要的是，做出老闆想要的！這也正是本書的目的——告訴你「什麼是好的職場PPT」，並幫助你成為職場上的黑馬！

★圖解！教你做出好的PPT，並避開3大地雷，向打槍SayNo！
★掌握工作匯報3大時機、4大技巧，努力工作也要懂得突顯自己！
★找到關鍵問題，提出確切解決方案，提案報告就能萬無一失！
★4大秘訣助你塑造自信與氣場，打造令人難忘的精彩演講！
作者簡介
黑主任
知名職場FB粉絲團【職場黑馬學】創辦人，知名企業內訓講師，職場PPT領域專家。

曾任職於微軟、太古可口可樂、雀巢和萊雅等多家知名外商，深知簡報的職場應用心法，憑藉PPT能力駕馭了多個重要場合（迪士尼／Cabeau等多家企業電商內訓、數十場校園演講、阿里巴巴雙十一企劃提案、騰訊跨境論壇演講等）。

職場PPT不僅講究設計與效率，更注重內涵商業邏輯和溝通策略，而後者正是許多上班族和創業者急需突破的盲點。為此，黑主任總結出製作商業簡報的心法與經驗，並寫出了上百篇教學文章，並多次被《Money錢雜誌》《商業周刊》等影響力媒體轉載，數十萬人從中受益，隨文章展示的原創PPT作品更是累計破10萬人次下載。
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一、簡報心法篇：拋棄學生思維！教你受用終身的職場簡報心法
1.學好職場PPT到底有多重要？
2.為什麼老闆總是打槍我的PPT？
3.一觸即爆！職場PPT決不能踩的3大地雷
4.對重做SayNo！這樣做簡報一次就成功
二、職場高效篇：高效職場人必學！和熬夜加班說掰掰
5.準時下班的人，在做PPT前都會做的8個準備
6.讓你效率提升百倍的8個「一鍵操作」
7.咻咻咻！職場效率達人都愛用的PPT快捷鍵
8.明早就要交！如何又快又好地套版製作PPT？
9.那些從不缺乏靈感的PPT高手，是這樣培養創意美感
三、職場情境篇：製作商業企畫簡報的必備技能！
10.如何幫公司做出超吸睛的「定制級PPT模板」？
11.做出讓老闆也大力讚賞的「公司介紹頁」
12.「產品介紹頁」怎麼做，才能吸睛又動人？
13.做出兼具專業與美感的「核心團隊介紹頁」
14.合作客戶的「LOGO集合頁」要怎麼展示？
15.如何用「創意時間軸」表現公司發展歷程？
16.專案經理必學！「PPT甘特圖美化指南」
四、職場闖蕩篇：武裝自己的大腦，升級闖關能力！
17.【工作匯報】工作努力也要懂得表現！每年升職的人如何做工作匯報？
18.【工作匯報】想用PPT數據圖表展現工作亮點？這些方法讓老闆眼前一亮！
19.【企畫提案】想成為常勝企畫王？這3招助你脫穎而出
20.【企畫提案】行銷企畫PPT怎麼做？「NG電商簡報」大變身
21.【持續成長】行銷人如何系統地「強化簡報邏輯」與「打造知識體系」？
五、創業融資篇：讓商業計畫書贏在邏輯力
22.不懂這7大商業術語，難怪別人說你的BP不專業
23.讓商業計畫書贏在「邏輯力」，獻給創業家的超強提案邏輯
24.商業融資PPT怎麼做？不容錯過的VR+創業計畫書科技風改版
六、舞台演講篇：屬於你的舞台就勇敢站上去！
25.如何克服緊張與怯場？4個方法教你塑造自信與氣場
26.全場昏昏欲睡好尷尬？讓演講驚豔四座的4步頂尖心法
27.臨危不亂，如何應對冷場與觀眾刁難？
28.如何設計有趣的結尾橋段，讓觀眾對你印象深刻
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