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内容简介：
助理和管理人员是每个企业组织的支柱，这本书将帮助读者发现这一关键角色是如何帮助企业创新、并促进企业繁荣发展的。
随着科技对传统行业发展的颠覆，商业世界也在不断进行重塑……现代助理的职责和技能也随之发生了变化。高管和领导者比以往任何时候都更加依赖企业助理，因为他们也发挥着越来越独特和多样的作用，承担了相应的责任。作者露西以数十年的从业经验为依据，揭开了让您充分发挥助理潜力的策略与方法的神秘面纱，以及如何在这样做的同时，促进职业生涯的发展。

从建立人际关系网络和培养沟通交流技巧，到时间管理和战略规划，这本书是任何现代助理培养个人能力、充分发挥自身潜力的终极指南。它还探讨了如何有效地利用您的自身具备的技能，在助理职业生涯中的不断前行，或是转岗从事其他工作。
作者简介：
露西·布拉齐尔（Lucy Brazier）是世界领先的行政和助理技能权威之一。她是Marcham Publishing的首席执行官和Executive Support Magazine的出版商，该杂志致力于满足行政专业人员的专业发展需求。2021年，她被授予大英帝国勋章，以表彰她为办公室专业人员提供的服务。她还获得了行政管理学院的荣誉院士。她现居英国伦敦。
感谢您的阅读！
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